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1. REQUISITOS PARA OPERAR EN EL SISTEMA

El Operador viverista deberd tener el sistema SIGDTV (Sistema Integrado de Gestidon del
Documento de Transito Vegetal) agregado como un servicio en la AFIP. El administrador
de relaciones de AFIP permite a una persona operar en nombre de otra, para un

servicio determinado. El Unico requisito es contar con clave fiscal.

2. RECOMENDACIONES PARA EL USO DEL SISTEMA

~ Se recomienda para el 6ptimo funcionamiento del sistema el uso del
@ navegador Firefox. Se puede bajar gratuitamente de:

http://www.mozilla-europe.org/es/firefox/

Se recomienda para la visualizacidn e impresidn de los documentos del sistema,
Adobef¢robat
el uso de Adobe Acrobat Reader. Se puede bajar gratuitamente de:

http://www.adobe.com/es/products/reader/

Links de ayuda para realizar el tramite

e Los pasos para delegar un servicio mediante el Administrador de Relaciones y
aceptarla, puede visualizarse ingresando en:

http://www.afip.gob.ar/genericos/guiaDeTramites/documentos/PasoaPasoServi

ciosdelegaci%C3%B3nCF.pdf

e Los pasos para habilitar un nuevo servicio con el Administrador de Relaciones,
puede visualizarlo ingresando en:

http://www.afip.gob.ar/genericos/guiaDeTramites/documentos/PasoaPasoServi

ciosCF.pdf?id=1087

3. INGRESO AL SISTEMA SIGDTV

A. Para ingresar al Sistema SIGDTV dirigirse a los Servicios en Linea de la Web de

Senasa (www.senasa.gov.ar).



http://www.mozilla-europe.org/es/firefox/
http://www.adobe.com/es/products/reader/
http://www.afip.gob.ar/genericos/guiaDeTramites/documentos/PasoaPasoServiciosdelegaci%C3%B3nCF.pdf
http://www.afip.gob.ar/genericos/guiaDeTramites/documentos/PasoaPasoServiciosdelegaci%C3%B3nCF.pdf
http://www.afip.gob.ar/genericos/guiaDeTramites/documentos/PasoaPasoServiciosCF.pdf?id=1087
http://www.afip.gob.ar/genericos/guiaDeTramites/documentos/PasoaPasoServiciosCF.pdf?id=1087
http://www.senasa.gov.ar/

ENTRE RIOS: POR LAS INUNDACIONES SE EXTIENDE HASTA EL 15 DE MAYO EL PLAZO DE VACUNACION CONTRA LA FIEBRE AFTOSA
Se trata de una accion sanitaria indispensable para resguardar la inmunidad de {a ganaderia argentina.

5 2

X

SERVICIOS EN LINEA GUIA DE TRAMITES NORMATIVA INFORMALIGN AL VIAJERD ESTADISTICAS ALERTAS SANITARIAS

4 | & B

LABORATORIO PROD. VETERINARIDS Y REGISTROS CENTROS REGIONALES CAPACITACION
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INFORMACION SERVICIOS EN LINEA
SERVICIOS h En el marco de su politica de comunicacién directa, el Servicio Nacional de Sanidad y Calidad
GUIA DE TRAMITES Agroalimentaria [Senasa) brinda desde su pagina web una forma mas directa en la prestacion de

alguno de sus servicios facilitando las tramitaciones al publico.

Internet, el correo electrénico o el celular cambiaron de manera radical la forma de comunicarnos.
SUGERENCIAS NUEVD SITIO WEB Esos cambios también llegaron a la administracion publica.

AGRICULTURA FAMILIAR P Como parte del gobierno nacional, el Senasa incorpora las nuevas tecnologias de la informacion para

que los ciudadanos y los integrantes de la cadena agroalimentaria puedan acceder a mas y mejores

SERVICIOS EN LINEA

ALERTAS SANITARIAS i i e ; ; ; ; e
servicios, realizar tramites de manera mas sencilla, reducir costos y crear espacios de participacion.
ATENCION AL USUARIO Rl
ACCEDER AL LISTADO DE SERVICIOS EN LINEA

BIBLIOTECA 4 N
CLAVES Y CONTRASENAS
CAPACITACION 4 . - " . o . .
Los links senalados con el icono > requieren clave y contrasena para poder ingresar, la misma debe
CENTRO DE REFERENCIA INTERNACIONAL ¢ gestionarla en el area correspondiente.
COMERCIALIZACION « Para mayor informacion comunicarse con Mesa de Ayuda al telefono [011) 4121-5005, o via mail:

mesadeayudaldsenasa.gov.ar

C. Al ingresar se habilitara el listado de los Servicios en Linea del SENASA. En el campo

de Buscar podra escribir “SIG-DTV” y, al presionar <Aplicar> filtrara el sistema deseado.



= senasa N— —

SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD
Y CALIDAD AGROALIMENTARIA

INSTITUCIONAL INFORMACION ADMINISTRACION CADENA ANIMAL CADENA VEGETAL SENASA COMUNICA

SERVICIOS EN LINEA

Titulo

= =

e ACREDITACION A PROGRAMAS SANITARIOS - CONSULTA

Permite la consulta de la constancia de acreditacion de veterinarios, técnicos, inspectores, cultivadores y otros actores acreditados para
desempenar un rol en los programas sanitarios del SENASA.

Para mayor informacién comunicarse con Mesa de Ayuda al teléfono [011) 4121-5005, o via mail: mesadeayudaldsenasa.govar

Leer més...

® ACREDITACIGN A PROGRAMAS SANITARIOS - INSCRIPCION A CURSOS
Solicitud de inscripcidn a cursos de acreditacion para programas sanitarios.

Para mayor informacion comunicarse con Mesa de Ayuda al telefono [011) 4121-5005, o via mail: mesadeayudadsenasa gov.ar

D. Una vez filtrado el sistema SIG-DTV se deberd hacer click en la leyenda azul

subrayada, como se ve en la imagen inferior.

SERVICIOS EN LINEA

Titulo

o SIG-DTV [SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DE DOCUMENTOS DE TRANSITO VEGETALJN

Permite administrar el DTV, Documento de Transito Vegetal, documento electrénico que se debe gestionar para poder transitar con cargas
conformadas por especies vegetales.

Para mayor informacién comunicarse con Mesa de Ayuda al telefono [011) 4121-5005, o via mail: mesadeayudadsenasa gov.ar

Leer mas...

E. Al cliquear en SIG-DTV se habilitard la pantalla de AFIP para poder acceder con su

clave fiscal y su CUIT/CUIL/CDI.



PV e G

CONSEJOS DE
SEGURIDAD

ADMINISTRACION FEDERAL.

AYUDA
CLAVE FISCAL
SOLICITE SU
CLAVE
e Por favor, complete los datos: INGRESAR

¢OLVIDO
‘ SU CLAVE?

F. Ingresar los datos requeridos y una vez validados por la AFIP se ingresa a la pantalla:

Listados de Sistemas Habilitados ante la AFIP.

[IU EI EIU CUIT/CUIL/CDI 27183636427

ADMIMNISTRACION FEDERAL. Clave Fiscal Nivel 2

Servicios Administrativos Clave Fiscal

Servicios Habilitados

e Afidi e Getrib Planes Pago Sta Cruz

Sistema de Emisiodn de Autorizacidn Fitosanitaria de Importaci dn Sisterma Getrib Planes de Pago Sarta Cruz

e SIGDTV e SIG-EMBALA.JES

Documerto de Transito Yegetal [ SIG0OTY ) Sistema de Integrado de Gestidn de Embalajes de Madera

G. Seleccionar la opcidn SIGDTV. Se visualizard el menu principal del Sistema de Documento

de Transito Vegetal.

SERVICIO MACIONAL DE SANIDAD Y CALIDAD AGROALIMENTARIA

ESIE';AEII(!HOQD(GESHQN- DOCUMENTO DE TRANSITO VEGETAL = S e nasa

A&  Operasionss + A PRO. Autogestor ( - --»ROL FROCUGTCR AUTOGESTOR v [27-18363842-7]

SIG-DTV

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - DOCUMENTO DE TRANSITO VEGETAL
SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD Y CALIDAD AGROALIMENTARIA



4. NUEVO MOVIMIENTO

Los campos descriptos a continuacién corresponden a los datos requeridos para la
generacién de un nuevo movimiento. Los datos se iran habilitando en relacién a las
opciones que se vayan escogiendo durante la carga de un nuevo movimiento. Cada
informacién pasara por un filtro para verificar los bloqueos o las advertencias
existentes dentro del sistema, junto con el o los aranceles en el caso correspondiente.

Para generar un nuevo movimiento se debera seleccionar la opcién <Nuevo
Movimiento> del campo <Opciones> ubicado en el extremo superior derecho.

A.
ﬁ Operaciones « Manuales - A. Admin --> ROL OFICINA SENASA
Movimientos Nuevo Movimiento [}
Establecimientos Listado de movimientos
Administracion Movimiento por contingencia
B.

Alta Movimiento

DATOS DEL MOWVIMIENTO

Tipo: FECHA CARGA: Nimero de Remito:
v = v 13/06/2016
Motivo: FECHA
E VENCIMIENTO: ¢ Junio 2016 >
24/06/2016

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

31 1 2 3 4 5
4] 7 g 9 10 11 12
=@ 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 289 3O

Desde el comienzo se visualizard la fecha de carga del DTV, junto con su vencimiento
el cual variara segun el producto que corresponda.

4.1 Tipo de Movimiento

Los Tipos de movimiento hacen referencia a los lugares de origen y de destino de la
mercaderia transportada.

Por ejemplo, una mercancia puede ser trasladada de un Origen: Vivero a un Destino:
Minorista. Es decir que el Tipo de Movimiento seria: Vivero - Minorista. O bien, en el
caso de que el movimiento sea entre viveros sera: Origen: Vivero y Destino: Vivero.




Deberdan elegir la opcion que corresponda del combo desplegable.
Segun la opcién escogida se habilitaran diferentes Motivos para dicho Tipo de
Movimiento.

Alta Movimiento

DATOS DEL MOVIMIENTO

Tipo Movimiento:
Origer VIVERD v Destino VIVERO v
Motivo: v Numero de Remito:

FECHA VENCIMIENTO:
04/09/2016

FECHA CARGA  24/08/2016

&

4.2 Motivo de Movimiento

Los motivos corresponden a la actividad que se realizard con la mercaderia una vez
arribada en el Destino. Estos pueden ser:

» VENTA AL PUBLICO - — Sl la mercaderia se esta vendiendo a un destinatario
final para uso ornamental NO productivo o comercial.

> PLANTAS Y/O PARTES A MULTIPLICACION —Para los casos en que la mercaderia
tenga un destino de propagacién. Se utiliza este motivo para el movimiento
entre Viveros Productores.

> PLANTAS Y/O PARTES PARA COMERCIALIZACION - Para los casos en que la
mercaderia del vivero tenga un destino de reventa y/o posterior
comercializacién. Se utiliza este motivo para el movimiento entre Viveros
Productores y Viveros Intermediarios o revendedores.

» PRODUCCION COMERCIAL — Cuando la mercaderia tiene un destino de uso de
produccién y es destinada a una explotacidon agropecuaria. Por ejemplo se
comprenden en este motivo las ventas de plantas frutales con destino monte
comercial, o bien las ventas de plantas forestales con destino monte comercial

Segun el tipo de movimiento en destino (Vivero, minorista o produccidon) se
habilitaran unos o otros motivos.



Alta Movimiento
DATOS DEL MOVIMIENTO

Tipo Movimiento:
QOrigen VIVERO v Destino VIVERO v

Motivo: v Namero de Remito:

FECHA ( PARTES Y/O PLANTAS PARA COMERCIALIZACION| YENCIMIENTO:

PLANTAS Y/Q PARTES A MULTIPLICACION 016

4.3 Datos de Procedencia

Al momento de ingresar los datos de Procedencia sdélo figurardn los de aquellos
establecimientos de los cuales seamos titulares o los de aquellas personas que nos
hayan delegado la potestad de accionar en su nombre a través de la delegacion de
AFIP.

Para ingresar la Procedencia, una vez cargados ya los datos de Tipo y Motivo de
Movimiento, deberdn presionar sobre el botén “Buscar”; esto habilitara una pantalla
dénde se debera seleccionar el RENFO correspondiente.

Si el vivero con el cual estamos trabajando tiene varias unidades productivas
declaradas, al buscar aparecera el RENFO del vivero y luego un guion con una letra
tantas veces como Unidades Productivas o Comerciales haya declarado el Vivero.

Por ejemplo: BAI0O0023-A y BAIO0024-B. Se debera seleccionar la unidad desde la cual
salgan las plantas.

También podran ingresar en el campo libre el <Nro de Inscripcién> del Vivero
otorgado por el SENASA y presionar el botén ENTER.

DATOS DE PROCEDENCIA DATOS DE DESTINO
ID Procedencia: Tipo: ID Destino: Tipo:
Q Buscar 3R } DIG Q Buscar
Titular: Localidad: Titular: Localidad:
CUIT : Partido: CUIT : Partido:
Procedencia: Provincia: Destino: Provincia:
4.4 Datos del Destino

Se debe ingresar el nimero de RENFO, RENSPA o del Establecimiento a donde se
espera trasladar la mercaderia.

Para ingresar el Destino, deberdn presionar sobre el botén “Buscar”; esto habilitara
una pantalla donde se debera seleccionar el RENFO, RENSPA o Establecimiento
competente segun corresponda al Tipo de Movimiento escogido. Los destinos se



podran buscar colocando un RENSPA, el nombre del vivero, el nombre del titular del

vivero, o el NiUmero de RENFO.

ID Origen:

Titular:
CUIT:

Establecimiento:

Partido:

DATOS DEL ORIGEN

Tipo:

Q Buscar

Localidad:
Provincia:

Oficina Senasa:

4.4.1 Destino Produccion

ID Destino:

Titular:

CUIT:

Establecimiento:

Partido:

DATOS DEL DESTING

Tipo:

Q Busca

Localidad:
Provincia:

Oficina Senasa:

En los casos en los que el destino sea una Produccidn comercial, se debera ingresar
como Destino el RENSPA del establecimiento a donde se enviara la mercaderia.

Destino:

#Entidad
CuIt

Partido

01.066.0.01724/00

07.066.0.01724/02

071.0668.0.01724/03

01.068.0.00308/00

INGRESAR RENSPA

SN NOMERE

SIN NOMBRE

SIN NOMBRE

DONNESTOR

Nombre

Oficina

Provincia

INDAZOECHEA
JOSE MARIA

INDACOECHEA
JOSE IGNACID

CANDIANG PEDRO
EFEQUIEL

LOPEZ JOSE LUIS

20-

3358444 1-

0

20-

24733702-

5

20

31863240~

B

20-

SAN MAMUEL

SAN MANUEL

SAMN MANUEL

LOBERIA

Titular

Localidad

S0
=D
S0

SiD

BUENDS
ARES

BUENOS
AIRES

BUENOS
AIRES

BUENOS

Seleccionar

Cancelar

Si no se tiene el nimero de RENSPA se podra buscar el establecimiento de destino por
el CUIT o nombre del Titular entre otras opciones tal como se observa en la imagen.

4.4.2 Destino Minorista

Para aquellos casos en los que la operatoria comercial implique que el destino sea un
consumidor final o una empresa que no se dedique a la produccion vegetal se debera
colocar el nimero de CUITde destino y completar los datos de envié de la mercaderia.

Una vez ingresado el numero de CUIT presionar “Enter”. El nimero de CUIT sera
validado en la aplicacién de AFIP y en el Registro Unico de Senasa.



CASO A)

En los casos en donde sea un CUIT valido pero no esté en el Registro Unico de Senasa,
se deberd agregar a dicha persona escogiendo el rol correspondiente de la pantalla
gue se habilita.

Error! £ CUIT ingresado oo existe en SUR. Selsccione &l ipo dé persona que
comesponda y sers dado ds

Informacion AFIP

QUIT: 208 S1910
Nombre: FRUTERIA VERDULERIA
ESTADOS UNIDOS DE MIGUEL

S A (SOCEDAD ANONIMA)

SACL (S A COMERCIAL E INDUSTRIAL)

SAICFI

S.C (SOCEDAD CML)

Luego de seleccionar el Tipo de Persona, presionar <Crear Minorista en SUR>.

A partir de este momento, el destino quedara en condiciones de ser utilizado en el
sistema y pasara a solicitar el domicilio correspondiente, el cual deberd ser informado
presionando “Agregar una nueva”.

DATOS DE DESTINO

CUIT : 27-381467589-4
Titular: ALBERI FLORENGIA

DIRECCION DE DESTINO

v © Agregar una nusva



Direccién de gesting

SANTA CRUZ
LAGO BUENOS AIRES
LOS PERALES

San Madin 137]

Confirmar dormaciic

Una vez ingresados los datos debera presionarse “Confirmar domicilio” con lo cual el
mismo quedard asociado al titular, quedando disponible en el menu desplegable, a
partir de ese momento. Una vez realizados estos pasos se podra continuar
procediendo de la misma manera que con cualquier movimiento.

CASO B)

Si el destino fue vélido y se encontrara en el Registro Unico de Senasa, el sistema
indicara el nombre del titular y solicitara la direccidon del minorista al cual acudiese, la
cual se podrd elegir del menu desplegable o agregarla presionando “Agregar una
nueva”.

DATOS DEL MOVIMENTO
Tipo: FECHA CARGA: Nimero de Remito:
EMPAQUE - MERCADO MMORI :] 1052018 ]
Mative: FECHA
COMERCIALZACION :J VENCIMIENTO:
22052016
DATOS DE PROCEDENCIA DATOS DE DESTING
D Procedencia: N-O  4-3-C Tipo: EMP CUIT : 20172928197
Q Buscar lrllt:l;r HORAK PABLO
Titular: Localidad: LEANCRO N DIRECCION DE DESTING
AGROINDUSTRIAL OE ALEM —
MISION Partido: LEANDRO N ALEM j © Agregar una nueva
CUIT : 30807572948 Provincia: MISIONES : Sl - ’
Procadenda: HJBUT - LAGO PUELD - El Radal a/n
AGROINDUSTRIAL DE

MISION



Direccion de desting

SANTA CRUZ
LAGO BUENOS AIRES
LOS PERALES

San Madin 137]

Confimar dormiciio

Una vez ingresados los datos deberd presionarse “Confirmar domicilio” con lo cual el
mismo quedard asociado al titular, quedando disponible en el menu desplegable, a
partir de ese momento.

Una vez realizados estos pasos se podra continuar procediendo de la misma manera
gue con cualquier movimiento.

4.5 Detalles de Carga

4.5.1 Producto-Uso: Se desplegarda un combo que contendrd uUnicamente los
productos declarados por el Establecimiento seleccionado en el Formulario de
Inscripcién/Reinscripcion de Viveros al RENFO como Origen, en el SENASA al
momento de la inscripcidn o reinscripcion.

Tomar nota de que si la especie que necesitamos movilizar no aparece en el
listado se deberda buscar escribiendo en el campo “Producto-Uso”.

Luego si el Vivero no tiene declarada esa especie deberd comunicarse con la
Oficina local de SENASA donde realiza normalmente el tramite de
inscripcién/reinscripcion, para que le agreguen la especie en el Sistema. En el
punto 6 de esta guia se detalla cdmo acceder a la lista de Productos habilitados
gue tiene cada establecimiento.

4.5.2 Variedad: en caso de que corresponda, seleccionar la variedad del
producto.

4.5.3 Cantidad disponible: se visualizara la cantidad de producto disponible que
dispone dicho establecimiento seleccionado como origen. En casos especificos, si
no hay mercaderia declarada en el SIGDTV (Ver Informar Novedad) no se podra
realizar la operacion.

4.5.4 Tipo de Embalaje: Los tipos de embalaje se escogerdn de un combo
desplegable.

4.5.5 Cantidad: Corresponde a la cantidad de embalajes declarados.

4.5.6 Peso/Unidad: Por contenido de embalaje.

4.5.7 Unidad de medida: Se debera elegir de las opciones: kilogramo/tonelada.



4.5.8 Peso total: Automaticamente se calculara el peso total de lo declarado.
4.5.9 Operaciones: Se debera presionar el botén <Agregar>; de esta manera el
Detalle de la carga quedara grabado.

DETALLES DE CARGA

Producto-Uso variedad Cantidad Tipo de Embalaje Cantidad Peso/MUnidad Unidad de Medida Peso
disponible Total

Nodefinida s

4.6 Conformidad del Transportista

No es obligatorio cargar los Datos del Transportista para poder generar un DTV, pero si
son obligatorios para poder Cerrar el Movimiento generado y al momento de Transitar,
por lo que en caso de dejarlo incompleto es requerido que una vez impreso del
Documento de Transito dicha informacidn se complete a mano. Estos seran cargados en
el sistema por el Destino al momento de Cerrar el

Movimiento.
DATOS DEL TRANSPORTISTA
Empresa: Nombre:
CUIT: Apellido:
Marca Transporte: ] - #DNI:

# Patente CHASIS

# Patente ACOPLADO

Los datos del transporte deben estar completos al momento de transitar

4.6.1 Empresa: empresa de transporte seleccionada para movilizar la
mercaderia.
4.6.2 CUIT: correspondiente al CUIT de la empresa.
4.6.3 Marca transporte: hace referencia a la marca del camién de transporte.
4.6.4 Patente Chasis: patente correspondiente al camidn de transporte

4.4.6.1 Patente Acoplado: en caso de que sea un camion con acoplado, al
seleccionar esta opcidn se habilitara un campo para completar la patente
correspondiente.
4.6.5 Nombre: nombre del responsable del transporte.
4.6.6 Apellido: apellido del nombre ingresado previamente.
4.6.7 DNI: DNI del responsable de los datos anteriores.

4.7 Guardar movimiento

Operaciones



DATOS DEL TRANSPORTISTA

Empresa: Nombre:
CUIT: ) ) Apellido:
Marca Transporte: FIATFORDETG #DNI:

# Patente CHASIS

# Patente ACOPLADO

Los datos del transporte deben estar completos al momento de transitar

;Guarci‘ar'Movi}riiento

Una vez cargados todos los datos, al presionar “Guardar Movimiento” se dard de Alta
al Movimiento, y se abrird una Vista de ese movimiento con sus datos ingresados y su
Numero de Identificacion.

Ver Movimiento |
€ vohver a Listada

DATOS DEL MOVIMIENTO

Nimero de Remito: FEGCHA CARGA: FEGHA
26/06/2015 VENGIMIENTO:
Tipo: EMP - MER 26/07/2015
Motivo: MERCADO INTERNO %
DATOS DEL ORIGEN DATOS DEL DESTINO
ID Origen: Y-8245a+ Oficina: 12.221 - SAN ID Origen: 32 Oficina: 04.084 - CGARHUE

5. MOVIMIENTO POR CONTINGENCIA

Los movimientos de contingencia sirve para imprimir un DTV por sistema con los datos
de Origen y Destino. Con esos datos ya se puede guardar el movimiento, quedando en
estado INACTIVO y se puede imprimir. Al momento de tener que hacer el movimiento,
completa los datos restantes (fecha de carga, cantidad de productos) en el sistema
comunicandose con alguien por teléfono o via mail o por autogestion pasandolo a
estado EMITIDO. LA persona que tiene impreso el DTV en el campo completa los datos
que le faltan al mismo a mano.

En el caso de realizar el movimiento de contingencia seleccionar:

Operaciones — Movimientos — Movimientos por contingencia.

A Operaoiones v  Manuales ~ | A Admin -->ROL OFIGINA SENASA v
Movimientos Nuevo Movimiento
Establecimientos Uistado ge movimientos

Administracion Movimiento por contingencia N

W



Los movimientos de contingencia se podran realizar siempre y cuando a dicho
movimiento no le corresponda ningun tipo de arancel, no cuente con ningtn tipo de
bloqueo y los usuarios de procedencia y de destino estén habilitados.

Se abrira la pantalla de nuevo movimiento con los mismos datos ya vistos.
Durante un movimiento por contingencia se van a poder dejar incompletos los datos
de:

e Fecha de Carga

e Cantidad de Embalaje

e Peso por cada Embalaje y Unidad de Medida

e Ademas de los Datos del Transportista.

Cuando se guarde este nuevo movimiento pasara a estado: INACTIVO.

Se podra imprimir el Documento de Transito Vegetal que tendra un nimero de CUVE y
la identificacion correspondiente, y se deberdn completar a mano la informacidn
faltante.

Un Documento de Transito Vegetal realizado por contingencia tinicamente entrara
en vigencia y serd valido para transitar cuando en el sistema web se completen los

datos escritos a mano. Esta carga podra realizarla un agente de senasa o cualquier
persona por autogestion.

5.1 Modificar Movimiento

La modificacién de un movimiento Unicamente aplicara para los casos en los que se
haya realizado por contingencia y solamente se permitira los datos que no se habian
ingresado anteriormente.

Para poder modificar un movimiento se debera ingresar en:

Operaciones - Movimientos - Listado de Movimientos

Ubicar el DTV en cuestion y entrar en el detalle del mismo. Presionar:

Operaciones - Modificar

Ver Movimiento

DATOS DEL MOVIMIENTO ] Imprimir DTV
Numero de Remito: Fl
m c @ Modificar N
Tipo: PRODUGGION - EMPAQUE G s
Motivo: PROCESAMIENTO DE CITRIGOS % Anular
2 Copiar

DATOS DE PROCEDENGIA DA




Los datos obligatorios no podran ser modificados, Unicamente deberan ingresar la
informacién que no se cargo en un inicio:

e Fechadecarga

e Cantidad de Embalajes

e Peso por Embalaje —Unidad de Medida

Al guardar el movimiento con la informacién completa, el DTV pasard a estado:
EMITIDO y se continuara con el procedimiento habitual.

6. CONSULTA DE LOS MOVIMIENTOS GENERADOS

A Operaciones v  Manuales ~ A Adrin --> ROL OFIGINA SENASA v
Movimientos Mueve-Meovimiente
Establecimientos Listado de movimientos R
Administracion Movimiento por contingencia

Para consultar los movimiento generados presionar el botédn <Operaciones> ubicado
en el extremo superior izquierdo. Escoger la opcién <Movimientos —> Listado de
Movimientos >. Se habilitara un listado con todos los movimientos generados y un
filtro de busqueda compuesto por:

1. Numero de DTV

2. Procedencia — Destino (Renspa/RENFO/CUIT)
3. Fecha de emisién —desde/hasta-.
4. Estado del DTV
5. Tipo de Movimiento
Blsqueda
# Movimiento Crigen Destino
i 0 Estado Mo Seleccionads v
Tipe Meovimients Mo Selecciona ¥ Buscar Lirnpizr
Resultado # 6 Elemento/s
£ \ovimiento Tipo Origen Destino Fecha de Emision Fecha de Carga Fecha de Vencimiento Estado
0000000417-0 | ESTEMP | 05020.000560/00 723 22152014 15:56 22452014 2062014 [ Emitico |
0000000416-2 ESTEMP 07.001.2007151/00 T-1356-af 16152014 11:18 16552014 27512014 m
00000004154 ESTEMP 0700120075100 T-1856af 1652014 1118 162014 2752014 m
0000000395-6 ESTEMP 07.001.200151/00 985 16152014 11:44 18152014 26152014 m




Para visualizar los datos del DTV cargado se debe clikear sobre el DTV correspondiente
en la columna #Movimiento. Dentro del DTV se podra:
e Imprimir el Movimiento

e Copiarlo
e Una vez EMITIDO (es decir: impreso) se podran agregar o modificar los
precintos.

6.1 Estados del DTV

Estados del Documento de Transito Vegetal

Es el primer estado en el que se
encuentra el DTV; dicho estado significa
que el movimiento aun no fue impreso

El movimiento fue realizado por
contingencia y se encuentra incompleto.
La impresion durante este estado no es
valida para transitar.

Un DTV cambiard a estado este estado en
Emitico el momento en el que se realice su
impresion.

El movimiento ha sido anulado.

Es la confirmacidn por parte del destino
de que la mercaderia declarada ha
llegado.

a8/ 8 8

Una vez pasada la fecha de vencimiento,
si el movimiento emitido no se
cerrara/anulada pasarda a un estdo
VENCIDO y no se podra realizar ninguna
accion sobre este DTV.

6.2 Imprimir un Movimiento

Para Imprimir un Movimiento se debe ingresar en los detalles del DTV que se desea
imprimir. En al extremo superior izquierdo, en la leyenda <Opciones> se clikeard la
opcién <Imprimir DTV>.

Ver Movimiento

24 Imprirnir DTV [}\

DATOS DEL MOWVIMIENTO

Numero de Remito: FECHA CARGA FECHA
26/06/2015 VENGIMIEN] % Anular
Tipo: EMP - MER 26/07/2015 3 Copiar

Motivo: MERGADO INTERNO C simular




Junto con el Documento de Transito Vegetal, se imprimen las Constancias para el
Solicitante y el Transportista. Una vez que el DTV haya sido impreso cambiara a
estado <Emitido> donde se podran modificar o ingresar los precintos
correspondientes.

6.3 Copiar Movimiento

Para Copiar un Movimiento se debe ingresar en los detalles del DTV que se desea
copiar. En al extremo superior izquierdo, en la leyenda <Opciones> se clikeara la
opcion <Copiar>.
Ver Movimiento

=4 I mprirnir DTV

DATOS DEL MOVIMIENTO

Numero de Remito: FECHA CARGA: FECHA
11/06/2015 VENGIMIERT % 7rufar
Tipo: DES - HIL 18/06/2015 = 3 Copjar
Motivo: MERGADO INTERNO R
DATOS DEL ORIGEN DATOS DEL DESTINO
ID Origen: 101 Oficina: 08.306 - LA ID Origen: 4228 Oficina: 08.162 - PDCIA.
Titular: CAPELLI GUILLERMO LEONESA Titular: CAPELLI GUILLERMO ROQUE SAENZ PENA

Esta accidn facilita una pantalla de Nuevo Movimiento permitiendo generar un nuevo
DTV con los mismos datos cargados en el DTV que se copid sin tener que volver a
ingresarlos en el sistema. Este nuevo movimiento de todas maneras es susceptible a
modificaciones.

6.4 Anular Movimiento

Unicamente se podran anular movimientos a través de una OFICINA de SENASA con
un agente de dicho organismo. De ser necesario, acercarse a la oficina de SENASA
correspondiente a su Localidad.

Para Anular un Movimiento se debe ingresar en los detalles del DTV que se desea
copiar. En al extremo superior izquierdo, en la leyenda <Opciones> se clikeard la
opcién <Anular>.



\Ver Movimiento = Operciones -

=4 Imprirnir DTV

& -
DATOS DEL MOVIMIENTO =t Imprimir Gons

Mﬁrf’h 8-0 | Nimero de Remito: FEGHA CARGA: FEGHA oo
' : : 11/06/2015 VENGIMIENT % Anular
Tipo: DES -HIL 1810612015 A gopiar
Motivo: MERGADO INTERNO [%
DATOS DEL ORIGEN DATOS DEL DESTINO
ID Origen: 101 Oficina: 08.306 - LA ID Origen: 4228 Oficina: 08.162 - PDGIA.
Titular: GAPELLI GUILLERMO LEONESA Titular: GAPELLI GUILLERMO ROQUE SAENZ PERA

Se desplegard una pantalla donde figurara la hora y la fecha en la que se realice esta
operacion y un campo de Observacién donde se debera dejar una constancia del

motivo por el cual se anulé.

Anular Movirmisnto:

16/62014 11:36

Anulzr Movirniento

Una vez completada esta operacién el DTV pasara a Estado <Anulado>.

6.5 Cerrar un Movimiento

Para Cerrar un Movimiento se debe ingresar en los detalles del DTV que se desea
imprimir. En al extremo superior izquierdo, en la leyenda <Opciones> se clikeard la
opcidén <Cerrar>.

Ver Movimiento

=t mprimir DTV
=10

mprmir Gonstancia

DATOS DEL MOVIMIENTO

Numero de Remito: FECHA CARGA: FEGHA
26/06/2015 VENGIMIENT % Anular
26/07/2015 | A Gopiar

« Gerrar ,}

Tipo: EMP - MER
Motivo: MERCADO INTERNO C simular



6.5.1 Datos del Movimiento

Se habilitard un pequefio detalle con los datos bdsicos del movimiento. Se podra
agregar o modificar el nimero de REMITO en caso de que se disponga.

Cerrar Movimiento

* volver al Movimiento

DATOS DEL MOVIMIENTO

DTV 0000002537-2 [ XTI T ORIk ID Destino: 4228 Tipo: DES -HIL Motivo: MERGADO INTERNO
Numero de Remito:
DATOS DEL TRANSPORTISTA DATOS DE GIERRE
Empresa: El amanecer
; 43411
o == =
Marca Transporte:
P FeRD 11/06/2016 11:60 &
# Patente CHASIS SDG-545 m
# Patente ACOPLADO ‘ Problemas d= carga v
Gierre correcto
Nombre: i
Diego Problemas e carga g
Apellido: Basticta Vencido
Otra
#DNI: 19745774_

6.5.2 Datos del Transportista

Se ingresardn o se podrd modificar los datos incorporados durante la carga de un
nuevo movimiento o aquellos escritos a mano en la impresién del Documento.
Estos datos son obligatorios para poder finalizar el proceso.

Cerrar Movimiento

DTV 0000002537-2 1o XeliT T AR Tu)

Numero de Remito:

ID Destino: 4228

DATOS DEL MOVIMIENTO

Tipo: DES -HIL

DATOS DEL TRANSPORTISTA
Empresa: El amanecer
CUIT: 33-54288494-9
Marca Transporte: FORD
# Patente CHASIS SDG-5645
# Patente ACOPLADO
Nombre: Diego
Apellido: Bastista
# DNI: 18745774

43411

11/06/2015 11:80

< volver al Movimiento

Motivo: MERCADO INTERNO

DATOS DE GIERRE

’ Problemas de carga

| Gierre correcto

Vencido
Otra




6.5.3 Datos de Cierre

Cadigo de Cierre: es aquella cidra numérica que figura en la impresion del Documento
de Transito Vegetal como <Cddigo de Cierre>. Es el dato obligatorio que le da validez al
arribo de la mercaderia declarada en el Destino establecido.

Razon: se desplegard un combo con las diferentes opciones de cierre disponibles:

e C(Cierre correcto

e Problemas de carga

e \Vencido
e Otra

En caso de ser necesario cuentan con el campo <Observaciones> para ingresar algun

dato restante.

Cerrar Movimiento

Numero de Remito:

Origen: 101

DATOS DEL TRANSPORTISTA

Empresa:
CUIT:
Marca Transporte:

# Patente CHASIS

# Patente ACOPLADO

Nombre:
Apellido:

# DNI:

El amanecer
33-64288494-9
FORD
SDG-545
Diego

Bastista

18745774__

6.5.4 Detalles de la Carga

ID Destino: 4228

DATOS DEL MOVIMIENTO

Tipo: DES -HIL

< olver &l Movimiento

Motivo: MERCADO INTERNO

11/06/2015 11:80

DATOS DE GIERRE

Problemas de carga

| Gierre correcto

Problemas de carga

Vencido k
’ Otra

Se visualizaran los datos cargados durante el nuevo movimiento de la carga. En caso de
ser necesario de podrd corregir y modificar la carga que corresponda.

Producto-Uso

ALGODON-LINTER

Variedad

Tipo de
Embalaje

Agranel

DETALLES DE CARGA

Envio

Cantidad PesoUnidad Peso Total  Cantidad

Aribo
PesoUnidad Peso Total  Unidad de
Wedida
2 Tn.

Gerrar Movimiento




Al presionar Cerrar Movimiento el estado del DTV cambiara a <Cerrado>.

6.5.5 Imprimir Constancia de cierre

Una vez que el movimiento se encuentre Cerrado, se habilitara la opcién de Imprimir la
constancia de Cierre para entregar al agente de Destino.

Para realizarlo, se deberd ingresar en los detalles del DTV del cual se desea imprimir la
Constancia. En el extremo superior izquierdo, en la leyenda <Opciones> se clikeara la
opciéon <Imprimir Constancia de Cierre>.

Ver Movimiento

DATOS DEL MOVIMIENTO = Imprimir Constancia de Gierre
Numero de Remito: FECHA CARGA: FECHA
[ Cerrado | 11/06/2015 VENGIMIEN]
Tipo: DES -HIL 13/06/2015 A copiar
Motivo: MERCADO INTERNO
DATOS DEL ORIGEN DATOS DEL DESTINO
ID Origen: 101 Oficina: 08.306 - LA ID Origen: 4228 Oficina: 08.162 - PDCIA.
Titular: CAPELLI GUILLERMO LEONESA Titular: CAPELLI GUILLERMO ROQUE SAENZ PENA

RIGARDO Localidad Oficina: LA RIGARDO Localidad Oficina:

De esta forma se desplegara un PDF disponible para imprimir.

7. CONSULTA DE ESTABLECIMIENTOS

En la opcidon <Establecimientos> del campo <Opciones> situado en el extremo superior
derecho, se podran consultar las unidades productivas y establecimientos disponibles.

ﬁ Operaciones A.PRO. Autogestor ( - ) -->ROL PRODUCTOR AUTOGESTOR v [27-18363642-7 ]

Movimientos
Establecimientos l} Listado de establecimientos

Administracion

Para filtrar la busqueda cuenta con una serie de criterios de bisqueda como:

1.

ouhkwnN

TIPO
Renspa/RENFO
CUIT del Titular
Localidad
Provincia
Oficina



Detalle Establecimientos

Blsqueda
Tipo VIVERO v Renspa/#Establecimiento Titular
Localidad Provincia Oficina
Resultado # 20 Elemento/s
# Entidad Titular cuiT Oficina Localidad Establecimiente Provincia
Senasa Establecimiento
FOR00009 WACORITTO CELIA JOSEFINA 27- CLORINDA. S0 FORMOSA
10B834538-8

MNS00014 HUT ELDOR ANIBAL 20- ARISTOBULO DEL ARISTOBULO DEL VALLE MISIONES

16115175-1  WALLE

Para visualizar la informacién de cada Establecimiento o Unidad productiva se debe
presionar sobre “Entidad Senasa”, visualizado en azul, donde se abrira el detalle del
Establecimiento/Unidad productiva.

Dentro del detalle de un Establecimiento se podra consultar:

e Sus datos principales: ID (Nro de Inscripcién); Titular; CUIT; Localidad, Partido y
Provincia de la Oficina.

e Si esta habilitado o no en el sistema de SUR lo que va a permitir realizar los
movimientos.

e Si esta habilitado o no en el sistema de SIGAD lo que le va a permitir pagar los
movimientos por autogestién a través de una cuenta de débito adherida al
sistema de SENASA.

Detalle DESMOTADORA « Volver atrés

DESMOTADORA

Habilitado en SUR | Habi

ID: 111 Localidad Oficina: LA LEONESA
Titular: CGAPELLI GUILLERMO RIGARDO Partido Oficina: BERMEJO
CUIT Titular: 20-20540670-1 Provincia Oficina: CHACO

e Los productos disponibles: Se van a ver todos los productos que fueron
declarados durante la inscripcion del establecimiento en el SENASA vy la
cantidad disponible de cada uno de esos productos.



PRODUCTOS DISPOMIBLES
Filtro

Producto-Uso Variedad Cantidad Unidad de: Medida
ABEDUL-MPY

ABETO BLANCO-MPY

ACACIA AUSTRALIANA-MPY
ACACIA BLANCA-MPY

ACACIA DE CONSTANTINOPLA-MPY
ACER-MPY

AGUARIBAY-MPY

ALERCE-MPY

ALGARROBO BLANCO-MPY
ARAUCARIA BIDWILLI-MPY
ARAUCARIA EXCELSAMPY
ARCE-MPY

AROMO-MPY

BRAQUIGUITO-MPY

CALDEN-MPY

CASUARINA-MPY

Nota: Si al realizar un DTV para mover plantas no se encuentra la especie deseada se
podra consultar la lista de productos disponibles a los fines de saber si este producto
estd habilitado o no. Si no se encontrase habilitado deberdn comunicarse con la Of.
Local o Centro Regional SENASA donde se realizo la inscripcion al vivero para que se
lo habiliten.

e Movimientos Salientes/Entrantes: depende de si el movimiento Unicamente es
de salida, entrada o ambas se va a poder visualizar todos aquellos movimientos
gue se generaron o aquellos en los que se fue destino.

MOVIMIENTOS SALIENTES

=] z Q (]
# Movimiento Fecha Carga Estado Tipo Origen  Renspa/#Establecimiento Origen Tipo Renspa/#Establecimiento Destino
Destino
0000002534-8 1106/2015 DES 111 AFT 0930

Movimientos encontrados: 1

8. CONTACTO

8.1 Para dudas sobre como operar el sistema, ingresar nuevas especies no registradas
o unidades productivas/comerciales no habilitados

Si se presentan dudas sobre como operar el sistema, debera comunicarse con la
Oficina Local o Centro Regional SENASA donde realiza habitualmente Ia
Inscripcidn/Reinscripcion al RENFO. Para acceder al listado de teléfonos, direcciones y
correo electrénico de las oficinas de SENASA por favor visite:

http://www.senasa.gov.ar/institucional/centros-regionales/centros-regionales



http://www.senasa.gov.ar/institucional/centros-regionales/centros-regionales

Tabla 1: Listado de E-Mails Centros Regionales SENASA

Centro Regional Correo Electronico

ENTRE RIOS crtpverios@senasa.gob.ar
METROPOLITANA ctpvmetro@senasa.gob.ar

BA NORTE crtpvbanorte@senasa.gob.ar
BA SUR crtpvbasur@senasa.gob.ar

LA PAMPA - SAN LUIS crtpvipsl@senasa.gob.ar
PATAGONIA NORTE crtpvpatnorte@senasa.gob.ar
PATAGONIA SUR crtpvpatsur@senasa.gob.ar
CuUYo crtpvcuyo@senasa.gob.ar
NOA SUR crtpvnoasur@senasa.gob.ar
NOA NORTE crtpvnoanorte@senasa.gob.ar
CHACO - FORMOSA crtpvchafor@senasa.gob.ar
CORRIENTES - MISIONES | crtpvcormis@senasa.gob.ar
CORDOBA crtpvcba@senasa.gob.ar

8.2 Para dudas o consultas respecto del Sistema Nacional de Gestion de Pago Directo
(SIGAD)

Departamento de Cuentas a Cobrar sito en:
Av. Paseo Colén N° 439, 4° Piso, o por correo postal a Av. Paseo Colon N° 367 C. P.

(C1063ACD)
CABA - Tel: (011) 4121-5475/76 0 4121-5490 Interno 6623.
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